Smérnice COS & 1/2016

Jednaci ¥ad Vyboru COS

Clanek ¢&. 1
Uvod

Tento jednaci ¥ad uréuje pravidla pro jednani Vyboru COS (dale jen ..V COS®) a jeho
rozhodovéani. Vychazi pfitom ze Stanov COS, které upravuji povinnosti a pracovni napli
V COS a ¢lenstvi v ném.
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Clanek &. 2

Svolavani
V COS svolava Piedsednictvo COS (dale jen ,,P COS®) 2x do roka, a to zasedani jarni,
nejpozdéji v kvétnu a zasedani podzimni, nejpozd¢ji v prosinci.
Pro mimot4dna zasedani V COS plati ustanoveni ¢lanku 9 odstavec 9.6.3.4. Stanov COS.
Jednani jsou svolavéana elektronickou formou (pfipadné pisemnou formou) rozesldnim
pozvanky s podklady Kk jednotlivym bodim programu jednani, a to nejpozd&ji
15 kalendainich dnii pfed diive stanovenym terminem zasedani V COS. Rozhodujici je
datum prikazného odeslani elektronicky. O terminu fadného zasedani V COS jsou
¢lenové V COS informovani P COS minimaln& 60 kalendainich dnii pred jeho jednanim.
Svolavajici je povinen vzdy pozvat viechny &leny V COS a viechny &leny Kontrolni
komise COS (dale jen ,,KK COS*).
V COS, jako celek, vykovava svoji piisobnost na svych zasedanich, vyjimeéné per rollam
(rozeslanim spisu vSem c¢leniim k vyjadieni souhlasu nebo zamitnuti nadvrhu usneseni
bez formalni porady).

Clanek ¢&. 3
Program a jeho naleZitosti
Celkovy program zasedani navrhuje P COS.
Je nutné dbat, aby ptipraveny navrh programu mél tyto hlavni nalezitosti:
a) struéné a vystizné oznaeni jednotlivych programovych bodi s piehlednym
orienta¢nim ¢islovanim,
b) souhrnny, vystizny a ptehledny struény text k pfedkladanému programovému bodu
piipadné¢ k materidlu, ktery se ptipojuje,
c) sdéleni, které utvary a slozky COS piedkladany material projednaly a jejich zavéry,
respektive doporucenti,
d) navrh usneseni, které ma V COS piijmout, eventualng dalsi zavéry, na zakladé kterych
se naptiklad ukladaji dalsi opatfeni, komu a v jakém terminu, kdo odpovida atd.
Néavrh programu musi byt doruden s pozvankou a navratkou na zasedani V COS.
K jednotlivym programovym bodim musi byt soufasné¢ doruceny dalSi informativni
materialy v nezbytném rozsahu tak, aby tyto materidly pomohly Kk potiebné
informovanosti ¢lentt V COS.
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Ve vyjimecnych a odivodnénych piipadech mohou byt materialy (dle odst. 3) predany
az pfi zahdjeni zaseddni. V tomto pifipadé je nutné ponechat pfimétenou dobu
na prostudovani materialu.

Clenové V COS a KK COS jsou opravnéni pozadat o zafazeni vlastniho programového
bodu pro nejblizsi zasedani V COS a to ve 1htité do 20 kalendainich dnti pred planovanym
terminem konani zaseddni. Tento navrh musi byt fadné¢ zdivodnén. Spolu s navrhem
na zatazeni do programu jednani musi byt doruceny jednateli COS podklady k jednani
0 tomto bodu. V tomto ptipadé bude uvedeno do programu zasedani jméno navrhovatele
tohoto bodu programu. O projednani vlastniho programového bodu ¢lena V COS nebo
KK COS rozhoduje V COS pfi schvalovéani programu.

Ve zcela naléhavych a odiivodnénych piipadech muize byt predloZzeny program zasedani
doplnén na za¢atku zasedani V COS pii schvalovani programu jednani o dalsi bod
na navrh kteréhokoli ¢lena V COS nebo na navrh KK COS. O jeho dodateéném zatazeni
rozhodne V COS hlasovanim.

Clanek ¢&. 4
Jednani

Zasedani predsedd a jednédni tidi starosta nebo z jeho povéfeni nebo v zastoupeni
mistostarostové, piipadné jednatel (dale jen ,pfedsedajici). Po =zahdjeni jednani
se provede volba komisi mandatové (zpravidla 6 ¢lenti) a navrhové (zpravidla 3 ¢lenové).
Komise si ze svého stfedu zvoli predsedu, ktery jejich &innost ¥di. Clenové navrhové
komise ové&ii zapis z jednani Vyboru COS a svym podpisem stvrdi spolu s pfedsedajicim
a jednatelem COS jeho spravnost. Clenové mandatové komise pracuji pii hlasovéani jako
sCitatelé hlast.
Jednani probiha podle programu zasedani V COS schvaleného na za¢atku zasedani.
Clenové KK COS maji pravo se jednani Gcastnit s hlasem poradnim. O piitomnosti hostt
rozhoduje Vybor COS na navrh predsedajiciho.
V naléhavych konkrétnich piipadech, vyZaduje-li to objasnéni projednavaného
programového bodu a rozhodovani o ném, mohou se se souhlasem P COS jednani ucastnit
1 dal§i pfizvané osoby. Jejich pfitomnost je vSak omezena rdmcem projedndvaného
ptipadu.
V nepfitomnosti vyslancii Zup jsou tito zastupovani nahradniky s hlasem rozhodujicim.
Clen V COS miize byt vylouen z jednani jen za nepfistojné chovani po predchozim
napomenuti predsedajicim. O vylouéeni napomenutého &lena V COS rozhoduje V COS
hlasovanim. Clen V COS miize také sim pozadat o doasnou absenci v souvislosti
S bodem jednani, ktery by se vylu¢né tykal jeho osoby.
Dopliiujici informativni referaty musi byt stru¢né a vécné, musi se vztahovat
ke konkrétnimu projednavanému programovému bodu. Obdobné musi byt formulovany
diskusni pfispévky.
Diskuse probihd v duchu sokolské upfimnosti a otevienosti pii vzdjemném respektovani
pfipadnych nazorovych rozdila a pii spolecné snaze najit optimalni feSeni ku prospéchu
spolecné véci. Pii respektovani principt demokratického rozhodovani je ptijaté rozhodnuti
zavazné pro viechny &leny V COS. Pokud ¢len V COS zastava odlisné stanovisko neZ je
piijaté usneseni, ma pravo pozadovat, aby to bylo uvedeno v zapise o jednani. Nezbavuje
jej to vsak povinnosti respektovat a prosazovat vétsSinou piijaté usneseni.
V COS miize na navrh kteréhokoliv svého &lena rozhodnout hlasovanim, Ze néktery bod
programu je povazovan za daverny.
Jedna-li V COS o vécech divérnych, pak je o tomto jednani pofizena piiloha k zapisu
z jednani V COS a tato piiloha je uloZena u originalu zapisu v sekretariatu starosty COS.
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O existenci této piilohy je poznamka v zapise V COS. O tom, kdo mize byt kromé &lent
V COS a KK COS ptitomen jednani o tomto bodu rozhoduje V COS. O obsahu jednani
v tomto bodu jsou ucastnici jednani povinni zachovat ml¢enlivost.

Sva rozhodnuti schvaluje V COS ve formé usneseni, o kterych se vzdy jednotlivé hlasuje
a to zpravidla po projednani pfislusného bodu a navrhu usneseni predkladatelem.
Piedsedajici ma pravo na zasedani V COS povolat zaméstnance programovych nebo
odbornych utvartt COS pro zajisténi plynulého priibdhu zasedani a odborné pomoci.

Clanek ¢&. 5

Hlasovani
V COS je schopen jednat a platné se usnaset, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina viech
jeho clend.
Jednotliva rozhodnuti jsou pfijata, hlasuje-li pro n¢ nadpoloviéni vétSina ptitomnych clend
Vv COS.
Hlasuje se vefejné (zvednutim ruky s hlasovacim listkem), pokud néktery z pfitomnych
¢lent opravnénych hlasovat nepozaduje hlasovani tajn¢ (¢lanek 12 odstavec 12.4. Stanov
COS).
Jestlize je k urcitému bodu ptedlozen protinavrh, musi byt hlasovdno nejdiive o tomto
protinavrhu. Pokud je pfedlozeno protindvrhl vice, hlasuje se postupné od posledniho
protinavrhu.
Pti rovnosti hlasti rozhoduje hlas ptedsedajiciho.
Ptedsedajici musi konstatovat, zda byl névrh pfijat nebo zamitnut a oznamit kolik hlasii
bylo pro navrh, kolik hlasii bylo proti navrhu a kolik ¢lenti V COS se zdrZelo hlasovani.

Clanek ¢&. 6

Cinnost komisi
Komise mandatova ihned po svém zvoleni provede kontrolu usnasenischopnosti V COS
a informuje o poétu p¥itomnych &lentt V COS. Po cely pribéh zasedani bude pied kazdym
hlasovanim ovéfovat pocet piitomnych ¢lentt V COS s hlasovacim pravem a zjistovat
vysledky hlasovani, oznamovat je piedsedajicimu a dbat na jejich pfesné zaznamendni
do zapisu.
Komise navrhova sleduje a zaznamenava v celém pribéhu zaseddni pfijatd usneseni,
jednotlivé tkoly a zpravy vzaté na védomi vcetné hlasovani. Priib&ézné pfipravuje
a formuluje kone&ny navrh usneseni ze zasedani V COS, ktery jeji predseda piednese
na zavér zasedani a o kterém se hlasuje.
Komise volebni ma ¢innost upravenu Volebnim fadem Vyboru COS.

Clanek ¢&. 7

Rozprava
Po vystoupeni piedkladatele (zpravodaje), popiipadé po doplnéni zpravy, zahaji
predsedajici rozpravu, v niz udili slovo ¢lenim V COS v tom pofadi, v jakém
se do rozpravy pisemné prihlasili. O ud¢€leni slova hostim rozhoduje piedsedajici.
Neni-li vyvolany pfitomen, nebo kdyz se ihned neujme slova, pozbyva jeho pfihlaska
platnosti.
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Na vyzvani piedsedajiciho nebo na navrh kteréhokoliv ¢lena V COS se mize odhlasovat
nejdelsi ptipustna doba, po kterou smé&ji ¢lenové V COS v rozpravé vystoupit. Nejkratsi
lhiita je tfi minuty.

K témuz bodu jednani miize tyz fe¢nik vystoupit nejvyse tiikrat.

Oprava prednesenych zprav uvadénych predchazejicimi fecniky (vécna oprava — technicka
poznamka) musi byt pfipusténa vzdycky, a to pokud mozno ihned po prednesu zpravy
fecnikem. Jeji délka nesmi piesahnout jednu minutu. Kazdé zneuziti tohoto prava bude
predsedajicim pokarano a po marném napomenuti bude slovo ihned odnato.

Préavo opravy piislusi v prvé fad¢ predkladateli, soudi-li, Ze jde o nedorozumeéni.

Pti zpravach, které zahrnuji vice problémil, mize piedsedajici z vlastniho podnétu (nebo
z usneseni V COS) rozdélit rozpravu na jednotlivé tématické okruhy.

Rozprava konci, je-li pofad piihldSenych fec¢nikd vycerpan. Je-li vSak piijat navrh
na predCasny konec rozpravy, mohou byt ke slovu pfipusténi jen ti fecnici, ktefi
se ke slovu ptihlasili pfed hlasovanim o tomto navrhu, a piedkladatel (zpravodaj) k dané
problematice, ktery ma pravo posledniho vystoupeni k problematice.

Navrh na ukonceni rozpravy je mozné ucinit vzdy jen pisemné a to listkem odevzdanym
predsedajicimu. Hlasuje se o ném hned, jakmile skoncil fe¢nik, ktery pravé mluvil. Navrh
je nepiipustny, pokud k véci nepromluvili alespon tii fecnici.

O pisemnych namitkach proti opatieni ptedsedajiciho je pfedsedajici povinen dat hlasovat
okamzité po jejich doruceni.

Clanek &. 8

Omluvy nepfFitomnosti
Clen V COS je povinen omluvit svou nepfitomnost na zasedani V COS s fadnym
odivodnénim elektronicky, pisemné nebo jinou vhodnou formou a to bez Casového
prodleni tomu, kdo zasedani V COS svolava, véetné sdéleni kym bude zastoupen nebo zda
se zasedani nikdo netcastni. Obdrzena omluva se zapisuje do prezenéni listiny.
Vsichni ¢lenové V COS a KK COS maji pravo na doruéeni viech materialii. Piedsedajici
rozhodne o pfipadném piedteni pisemného piispévku nepiitomného ¢lena V COS nebo
jeho nahradnika veetné jeho navrhi.
Opakujici se nepfitomnost &lena V COS na zasedani opraviiuje V. COS k vyzvé,
aby se ¢len vzdal svého mandatu vyslance zupy ve V COS a vyzve piislusnou Zupu k jeho
odvolani a k nahrazeni novym vyslancem zupy.

Clanek &. 9

Prezence a zapis
Prezenéni listina je prikaznym dokladem o piitomnosti ¢lenti V COS na zasedani. Je
neoddélitelnou soucasti originalu zapisu.
Pribéh zasedani je nahrdvan a hlavni body zaznamenany v zapise, ktery zpracovava
zapisovatel (zpravidla zaméstnanec COS). Zapis musi struénd, objektivné a souhrnng
zaznamenat prubéh zaseddni a zejména presné formulovat ptislusné zavéry a usneseni
k jednotlivym projednavanym bodtim a je toho prikaznym dokladem.
Zapis ovéfuje svym podpisem predsedajici, jednatel COS a ¢lenové navrhové komise.
Zapis bude odeslan viem ¢lenim V COS, KK COS a zupam do 25 kalendainich dnti
od ukonceni zasedani. Kazdy ¢len V. COS maé pravo vznést bezodkladné vyhrady proti
textaci zapisu. Pokud jsou tyto objektivné dolozeny (napt. zvukovym/audiovizualnim
zaznamem), je v pravomoci P COS ve spolupraci s navrhovou komisi provést potiebnou
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Gpravu zapisu. O uskuteénénych zménach v zapisu musi P COS informovat Zupy
prostiednictvim zapisu ze zasedani P COS, na kterém byla piislu§na tprava zapisu
schvalena. Ukolovani &inovnici a zaméstnanci COS budou o usneseni informovani
do 7 pracovnich dnti odpovédnymi ¢leny P COS za piislusnou oblast. Pokud budou
predmétem jednani divérné skutecnosti, budou uvedeny jako ptiloha zapisu, ktera bude
k dispozici v sekretariatu starosty COS k nahlédnuti &lenim V COS a KK COS.

Clanek & 10
Zavérecna ustanoveni
1. Tento Jednaci fad Vyboru COS byl schvalen na 7. zasedani Vyboru COS dne

23. dubna 2016 a nabyva platnosti a u€innosti timto dnem schvaleni.
2. Soucasné se timto dnem rusi Jednaci fad Vyboru COS schvaleny 20. dubna 2013.

Ing. Hana Mouckova v. r. Ing. Mgr. Miroslav Kroc v. r.
starostka COS jednatel COS



